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Sprawozdanie

* Jest obowigzkowe.

* Nalezy je ztozy¢ do 10 czerwca 2026 r.
» Sktada sie z 4 czesci.

* Jest rozliczeniem grantu.

fundacjabos.pl



Sprawozdanie

Sktada sie z 4 czesci:

* QOpis realizacji | dokumentacja zdjeciowa,
* Rozliczenie kosztow,

 Rezultaty | produkty,

e QOpis dziatan promocyjnych.

fundacjabos.pl



B@)S

FUNDACJA

Instrukcja

fundacjabos.pl



Krok 1.

Logowanie do serwisu
Akademia Fundacji BOS

Adres e-mail

Wejdz na strone
akademia.fundacjabos.pl '
| przejdz do logowania.

Wpisz Twoj adres e-mail (ten sam,

CO W fO rmu l.a r'ZU rejeStra CYJ nym) . Zapamieta] mnie

Podaj hasto
| kliknijy w przycisk:

/Zaloguj sie

Zaloguj sie

Odzyskiwanie hasta

— Przejdz do Akademia Fundacji
BOS

fundacjabos.pl


https://akademia.fundacjabos.pl/
https://akademia.fundacjabos.pl/

Krok 2.
B®S | @) finoac: sos

B O projekcie Regulamin Terminarz Formularze Baza wiedzy Pomoce

Przejdz do zaktadki Formularze.

Sprawozdanie

Rozpoczecie etapu:

6-02-01, zakonczenie do: 2026-06-30

P

Sprawozdanie jest rozliczeniem grantu i sktada sie z 4 czedci:

* Opis realizacji i dokumentacja zdjeciowa,
s Rozliczenie kosztow,
» Rezultaty i produkty,

n ] y 4
Nastepnie przejdz do - Opis st romacyen
Sprawozdanie moZecie uzupetniad na biezaco i zapisywacd wersje robocza. Gdy uzupetnicie wszystkie czedci sprawozdania i je sprawdzicie, moZecie je przestad

| | ] | I | ]
Sprawo Zda n Ia - kl.l kn IJ W p rzyCI S k: do oceny. Kliknijcie w przycisk ,Wyslij sprawozdanie do oceny” pod lista czesci wniosku.

W dodatkowych rubrykach (znajdziecie je pod lista czesci sprawozdania) mozecie wpisac dodatkowe efekty, ktérymi cheecie sie pochwalid, a ktorych nie

planowaliécie.

Zadania

Czesc 1. Opis realizacji wydarzenia i dokumentacja zdjeciowa

= 7/
P re d Z d O t a ' l Opiszcie, jak wygladato wydarzenie. Podajcie, kiedy sie odbyto i ile osob wzieto w nim udziat. W opisie odniescie sie do planow z wniosku. Odpowiedzcie na pytania: Czy
udato sie Wam [...]

Czesc 2. Rozliczenie poniesionych kosztéow

Mapiszcie krotkie uzasadnienie wydatkow. Przygotujcie zestawienie poniesionych kosztow. Przedstawcie je w tabeli, ktora jest dostepna w formularzu.

fundacjabos.pl


https://akademia.fundacjabos.pl/formularze/
https://akademia.fundacjabos.pl/etap/sprawozdanie-2/
https://akademia.fundacjabos.pl/etap/sprawozdanie-2/
https://akademia.fundacjabos.pl/etap/sprawozdanie-2/

KI o k 3 . = QOpis dziatan promocyjnych.

Sprawozdanie mozZecie uzupetniac na biezaco i zapisywacd wersje robocza. Gdy uzupetnicie wszystkie czesci sprawozdania i je sprawdzicie, mozZecie je przestad
do oceny. Kliknijcie w przycisk ,Wyslij sprawozdanie do oceny” pod listg czesci wniosku.

W dodatkowych rubrykach (znajdziecie je pod lista czesci sprawozdania) mozecie wpisac dodatkowe efekty, ktorymi cheecie sie pochwalic, a ktorych nie
planowaliscie.

Zadania

" J/ 7/ "
Wyblerz czesc sprawozdania,
/ -/ Czesc 1. Opis realizacji wydarzenia i dokumentacja zdjeciowa
ktO ra C h Ce S Z u Z u p e{ n I C. Opiszcie, jak wygladato wydarzenie. Podajcie, kiedy sie odbyto i ile osdb wzieto w nim udziat. W opisie odniescie sie do plandw z whniosku. Odpowiedzcie na pytania: Czy

udato sie Wam [...]

Czesc 2. Rozliczenie poniesionych kosztéw

Mapiszcie krotkie uzasadnienie wydatkow. Przygotujcie zestawienie poniesionych kosztow. Przedstawcie je w tabeli, ktora jest dostepna w formularzu.

Kliknij w przycisk:

Czesc 3. Rezultaty i produkty

Przestawrcie, jakie produkty powstaty w ramach wydarzenia i jakie rezultaty osiagneliscie. Pamietajcie, zeby opisac, jak je zmierzyliscie. W dodatkowych rubrykach

znajdziecie je pod lista czesci sprawozdania) podajcie: liczbe zorganizowanych wydarzen, taczna [...]

Czesc 4. Dziatania promocyjne

Opiszcie przebieg akcji promocyineg] | przygotowane materiaty. W dodatkowych rubrykach (znajdziecie je pod lista czesci sprawozdania) podajcie: liczbe odbiorcdw

n Y 4 n
P rzeJ d Z d O Za d a n I a promaocji, linki do materiatdw promocyjnych, ktorymi cheecie sie pochwalic.

fundacjabos.pl



Krok 4.

B@S

FUNDACJA

AKADEMIA
FUNDACJI BOS

W zadaniu znajduja sie dwie

Z a k‘ta d ki . Whiosek [Szkoty, uczelnie, organizacje pozarzadowe, IST i instytucje im podlegte) / Czedé 1
. _ o _ _ Czesc¢ 1 Organizator wydarzenia
Opis zadania — krotki opis dane;

czesci sprawozdania;

Raport — techniczne wytyczne do e e s o o et e
tej czesci sprawozdania, a po e
zalogowaniu pole tekstowe do - Coyarupie oganizatoréw st micdct (osoby w wicku 10-24 a7
uzupetniania | miejsce dodawania

zatagcznikow (aktywne po

plerwszym zapisaniu zmian).

B@S B(®)S DOM MAKLERSKI

fundacjabos.pl



Uwagal!

Teksty warto wczesniej napisac w edytorze tekstu np. Ms Word,
a nastepnie skopiowac je do raportu.

Ms Word daje rowniez mozliwosc sprawdzenia, ile znakdw zawiera tekst.

Pamietaj o ograniczonej liczbie znakdw w opisach poszczegolnych czesci
sprawozdania (te informacje znajdziesz w wytycznych do raportu).

fundacjabos.pl



Krok 5.

Uzupetnij opisy we wszystkich
czesciach sprawozdania.

UWAGA! Zatgczniki mozesz dodac
PO plerwszym zaplisaniu zmian.

Zeby zapisad wersje robocza,
kliknij w przycisk:

/apisz zmiany

fundacjabos.pl

FUNDACJA

Sprawozdanie (Szkoty, uczelnie, organizacje pozarzadowe, JST i instytucje im podlegte) / Czesc 1

Czesc 1 Opis realizacji wydarzenia i dokumentacja zdjeciowa

Etap: Sprawozdanie

Opis zadania Raport

Whytyczne

* Opis nie powinien przekraczac 3 600 znakow (liczonych ze spacjami)

@

A O projekcie Regulamin Terminarz Formularze Baza wiedzy Pomoce

AKADEM I
FUNDAC)

s J7atgczcie zdjecia z przebiegu wydarzenia (maks. 10)

* Zdjecia nie musza zawierad wizerunkdw osdb. Wizerunki osdb na zdjeciach mozecie zamazad lub zakryé w inny sposdh.

Aby zamknac¢ tryb petnoekranowy, nacisnij | przytrzymaj ‘ Esc ‘

Jesli beda je zawieraty, wgrajcie zgody tych osdb (zatgcznik nr 11 nr 2 do Regulaminu) w polu ,Zgody uczestnikéw” (znajdziecie je pod lista czesci sprawozdania).

Tresc raportu

Dotaczone pliki

LdfisL

didly Qg CLy

Wizualny Kod

Liczba znakow: 0

Reload edito

10



Krok 6.

Pod polem tekstowym znajduje sie
sekcja ,,Dotagczone pliki™.

Przygotuj pliki, ktore chcesz

zataczyc.

Kliknij w przycisk:

fundacjabos.pl

Dotacz plik

Sprawozdanie (Szkoty, uczelnie, organizacje pozarzadowe, JST i instytucje im podlegte) / Czesc 1

Czesc¢ 1 Opis realizacji wydarzenia i dokumentacja zdjeciowa

Etap: Sprawozdanie

Opis zadania Raport

Wytyczne

* Opis nie powinien przekraczac 3 600 znakow (liczonych ze spacjami)
s 7atzczcie zdjecia z przebiegu wydarzenia (maks. 10)
s Zdjecia nie musza zawierac wizerunkdw osdb. Wizerunki osdb na zdjeciach mozecie zamazac lub zakry¢ w inny sposab.
Jesli beda je zawieraty, wgrajcie zgody tych osob (zatgcznik nr 1 i nr 2 do Regulaminu) w polu , Zgody uczestnikow™ (znajdziecie je pod listg czesci sprawozdania).

vy Formularz przestany pomyslnie

Tresc raportu

Wizualny Kod

i
i
[ %
[ oY
Ul
11l
il
S
il

Alkapit 4 B I :

Tresc sprawozdania.

Liczba znakow: 19

Reload editor

Dotaczone pliki

Przygotuj pliki, ktdre cheesz dotaczyd do raportu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.

Lista zataczonych plikow

11



Krok /.

/najdz odpowiednie pliki, zaznacz
je* i kliknij przycisk ,,Otworz”.

Lista zatgczonych plikow wyswietli
sie ponizej przycisku ,Dotgcz plik”.

* zeby zaznaczy¢ kilka plikow naraz przytrzymaj CTRL
| klikaj na kolejne pliki

fundacjabos.pl

Sprawozdanie (Szkoty, uczelnie, organizacje pozarzadowe, JST i instytucje im podlegte) / Czesc 1

Czesc 1 Opis realizacji wydarzenia i dokumentacja zdjeciowa

Etap: Sprawozdanie

Opis zadania Raport

Whytyczne

* (Opis nie powinien przekraczac 3 600 znakow (liczonych ze spacjami)
® 7ataczcie zdjecia z przebiegu wydarzenia (maks. 10)
* Zdjecia nie musza zawierac wizerunkéw osob. Wizerunki osob na zdjeciach mozecie zamazac lub zakryc w inny sposob.
Jesli beda je zawieraty, wgrajcie zgody tych osob (zatgcznik nr 1 i nr 2 do Regulaminu) w polu , Zgody uczestnikow™ (znajdziecie je pod lista czesci sprawozdania).

o Formularz przestany pomyslnie

Tresé raportu
Wizualny Koc

Akapit v B I :

i
il
[ "
-
"
I
il
D
H|
]

Tresc sprawozdania.

Liczba znakow: 19

Dotaczone pliki

Przygotuj pliki, ktore checesz dotaczyd do raportu | wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.
& Dotacz plik(i)
Lista zataczonych plikow

20260417 _1242290.jpg
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Uwagal!

Jesli zataczysz zdjecie z czyims wizerunkiem, wgraj rowniez zgode tej
osoby na publikacje wizerunku.

Skorzystaj z ponizszych wzorow zgod:
- Zgoda rodzicielska (dla oséb niepetnoletnich)

- /Zgoda osoby petnoletnig)

Wizerunek mozesz rowniez w dowolny sposob ukrycé/zamazac.

fundacjabos.pl
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https://akademia.fundacjabos.pl/wp-content/uploads/sites/32/2025/10/AFB-4_zal_01_zgoda_rodzicielska.pdf
https://akademia.fundacjabos.pl/wp-content/uploads/sites/32/2025/10/AFB-4_zal_01_zgoda_rodzicielska.pdf
https://akademia.fundacjabos.pl/wp-content/uploads/sites/32/2025/10/AFB-4_zal_02_zgoda_osoby_pelnoletniej.pdf
https://akademia.fundacjabos.pl/wp-content/uploads/sites/32/2025/10/AFB-4_zal_02_zgoda_osoby_pelnoletniej.pdf

Krok 8.

W 2. czesci sprawozdania napisz
krotkie uzasadnienie kosztow,

w tym zmiany w stosunku

do kosztorysu z umowy.

Tabela poniesionych kosztow
POjawI Sie po pierwszym zapisaniu
zmian w tej czesci sprawozdania.

Uzupetnij tabele.

fundacjabos.pl

ada. mm.reee
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Sprawozdanie z poniesionych kosztow

Fwola brutto [zt)]

e
i
EAN ROLN,

l S0 00
B AR

0.00

Srodki pochodzace z grantu

[=t]

ggggg

Srodki wiasne [z] Pozycja z koszton,

Zapisz arkusz

Opis kosztu

druk plakatow

wynajem sali

14



Kolumna ,,Suma” uzupetni sie
automatycznie po wpisaniu liczby
| ceny jednostkowe.

Pamietaj, zeby wpisa¢ numer
dokumentu potwierdzajgcego
koszt oraz krotki opis kosztu.

fundacjabos.pl

21.04.2026

13.04.2026

27.03.2026

05.05.2026

05.06.2026

25.04.2026

23.04.2026

13.04.2026

25.04.2026

17.04.2026

05.05.2026

05.05.2026
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4/D/26
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150.00

Razem

150.00
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10
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[

16

17

rosliny

papier

dtugopisy

Fiemia, nasiona

napoje

narzedzia

restaw OFE

ramki

prelegent

wydruk plakatow

oWole

WalZywia

flamastry

donice

rosliny

wynajem sali

ksigzk

15



Krok 9.

Przejdz do sekcji ,Wymagane
dokumenty” pod listg czesci
sprawozdania i jg uzupetnic.

Gdy bedzie gotowa, klikni
W przycisk:

/apisz zmiany

fundacjabos.pl

Czesc 4. Dziatania promocyjne

Opiszcie przebieg akcji promocyjnej i przygotowane materiaty. W doc wych rubrykach (znajdziecie je pod list czesci sprawozdania) podajcie: liczbe odbiorcow

promocji, linki do materiatéw promocyjnych, ktdrymi cheecie sie pochwalic.

Status raportu: Przygotowany
Liczba znakow: 1752/1800

Wymagane dokumenty

UWAGA!
Waraj zgody uczestnikow, jesli zatozytas/zatozytes im konto na stronie projektu lub ich wizerunki sa na wgranych zdjeciach.

Zgody
Dodaj pliki
erz: Wezér zgody rodzicielskjef

Pobierz: Wzdr zgody osoby petnoletniej
Zapo: ucznidw z: klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Liczba odpowiedzi 1 *

1

Liczba odpowiedzi 2 *

2

Liczba odpowiedzi 3 *

14

Liczba odpowiedzi 4 *

8

Liczba odpowiedzi 5 *

53

Liczba odpowiedzi 6 *

18

Liczba zorganizowanych wydarzen *

16



Zgody musisz wgrac, jesli na zdjeciach znajduja sie wizerunki osob.

Pola obowigzkowe:

- Odpowiedzi na pytanie o zwiekszenie wiedzy
- Liczba zorganizowanych wydarzen

- Liczba uczestnikow wydarzen

- Liczba odbiorcow promoc;ji

Pola nieobowiazkowe:

- Linki do materiatéow, ktérymi chcecie sie pochwalic
- Dodatkowe efekty projektu

fundacjabos.pl
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Podczas realizacji projektu mierzyliscie wzrost wiedzy wsrod uczestnikow
Waszych wydarzen.

Kazdy uczestnik odpowiedziat: W jakim stopniu zwiekszytas/zwiekszytes swoja
wiedze w tematyce projektu?

Mogt podac odpowiedz od 1 do 6, gdzie 1 oznacza brak wzrostu, a 6 znaczacy wzrost
wiedzy.

Podsumuijcie, ile osob odpowiedziato na pytanie i wskazato poszczegolne
odpowiedzi.

W formularzu podaj, ile osob wskazato odpowiedz ,1”, ile ,2", ile ,,3” itd.

fundacjabos.pl
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Liczba zorganizowanych wydarzen

Podaj, ile wydarzen zorganizowaliscie — kazde warsztaty, spotkania

z ekspertami, szkolenia, wyktady Itp.

Liczba uczestnikow wydarzen

Podaj tgczna liczbe uczestnikow, ktore wziety udziat w zorganizowanych
przez Was wydarzeniach.

Liczba odbiorcow promocji

W trakcie realizacji projektu promowaliscie go na rézne sposoby. Sprobuj
oszacowac, do ilu osob ona dotarta. Mozesz sprawdzi¢ zasiegi postow na
facebooku albo statystyki strony internetowe,.

fundacjabos.pl
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Krok 10.

Jesli wszystkie czesci wniosku sg
gotowe, mozesz przestac
whniosek do oceny.

Przejdz do Whniosku
| kliknij w przycisk:

Wyslij wniosek do oceny

fundacjabos.pl

|aK |& MmozZecle ZMIerzyc. v |...

Status raportu: Przygotowany
Liczba znakow: 919/3600

Czesc 5. Wspétprace i partnerstwa

W wydarzenie mozecie zaangazowac ekspertow i lokalne instytucje. Opiszcie, z kim planujecie wspotprace | w jakim zakresie. Wasze wydarzenie ma byc edukacyjne, wiec

zaproscie osobe, ktora specjalizuje sie w wybranym [...]

Status raportu: Przygotowany
Liczba znakow: 2079/3600

Czesc 6. Plan dziatan promocyjnych

Zaplanujcie akcje promocyjna, w tym: zaproszenie na wydarzenie, promocje tematyki wydarzenia, promocje przebiegu wydarzenia, promocje osiagnietych rezultatow

produktow. Mozecie przewidziec dziatania o zasiegu lokalnym lub szerszym. Czesc dziatan mozecie [...]

Status raportu: Przygotowany
Liczba znakdw: 3615/3600

Czesc¢ 7. Uzasadnienie

Mapiszcie krotkie uzasadnienie, dlaczego Wasz wydarzenie jest wazne. Pokazcie, w jaki sposob wpisuje sie w cele projektu , Akademia idacji BOS"™
4 e krotkie uzasadnienie, dl o Was larze st 1e. Poka aki sposob wpisuje sie el ektu , Akademia Fundacji Bf

Status raportu: Przygotowany
Liczba znakow: 145071800

Whyslij raport do oceny

Jezeli uzupetniliscie wszystkie czesci wniosku, przeslijcie go do oceny. Pamietajcie, ze po jego wystaniu, nie bedzie mogli go edytowac.

20


https://akademia.fundacjabos.pl/etap/wniosek-o-grant/

System poprosi Cie
o potwierdzenie — kliknij ,,OK",
zeby przestac sprawozdanie.

Pod listg czesci sprawozdania
wyswietli sie informacja o dacie
przestania. Znajdziesz jg rowniez
w zaktadce , Twoje zgtoszenie”.

fundacjabos.pl

biuro

o sPrawoZaanie-£f

[0 MS365 [0 ICT [ projekty [ jezykowe

I

Komunikat ze strony akademia.fundacjabos.pl

Wystac raport catosciowy do oceny? Po wystaniu raportu do oceny,
zablokowana zostanie mozliwosc edytowania opracowanych raportow

] nagrody [ dla grupy fb

EE: scanye g KsigZka kontaktowa...
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